Guatemala, 28 de Abril de 2017
Informe de Actividades 004-2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes -

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de abril del presente afio, segiin Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B
ndmero 0059.

a)

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacién de los informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion
de la base de datos del personal administrativo de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion;

Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacion de informacion de la base de
datos con los encargados de cada renglén administrativo; v,

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Apoyo en respuesta a los siguientes nimeros de oficios:

o 314-2017/DGDR/MESD/dh Gestiéon 2017-685 de fecha 02 de marzo de
2017, se atendi® mediante oficio numero DRRHHVDR-0888-
2017/MEAQ/nrm

o Providencia nimero DRH 0085-2017 de fecha 08 de marzo de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0897-2017/MEAQ/nrm

o DAJ-141-2017 de fecha 10 de marzo de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-0950-2017/MEAQ/nrm

o Providencia nimero AG-No. 0037-2017/GE"G/vem de fecha 09 de marzo de
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-0976-
2017/MEAQ/nrm

o CG -DAG-MICUDE-DGDS-OF-17-2017 de fecha 08 de marzo 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-0977-2017/MEAQ/nrm



DAJ-152-2017 de fecha 14 de marzo de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-0993-2017/MEAQ/nrm

376-2017-PGN/FATG/tom de fecha 06 de marzo 2017, se atendié mediante
oficio numero DRRHHVDR-0994-2017/MEAQ/nrm
374-2017-PGN/FATG/tom de fecha 06 de marzo 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-0995-2017/MEAQ/nrm
0322-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 07 de marzo 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-0996-2017/MEAQ/nrm
SG-EMLS-ai-694-2017 de 15 de marzo 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-0999-2017/MEAQ/nrm

0323-2017/MESD/DGDR/ed de fecha 07 de marzo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1056-2017/MEAQ/nrm

Providencia 0096-2017 de fecha 15 de marzo 2017, se atendié mediante
oficio numero DRRHHVDR-1057-2017/MEAQ/nrm

Se realizé el oficio numero DRRHHVDR-1099-2017/MEAQ/nrm de fecha 16
de marzo de 2017 dirigido al Jefe Financiero a. i. solicitando informacién
URGENTE.

Requerimiento No. 1 de fecha 17 de marzo de 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-1112-2017/MEAQ/nrm
0373-2017/MESD/DGDR/ed de fecha 16 de marzo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1113-2017/MEAQ/nrm

Se realizé el oficio nimero DRRHHVDR-1114-2017 de fecha 20 de marzo
de 2017 dirigido a la Administradora del Palacio Nacional solicitando
autorice retirar documentacion para entregar a la Delegacion de la
Contraloria General de Cuentas ubicada en las instalaciones del
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

Se realizé el oficio nimero DRRHHVDR-1110-2017/MEAQ/nrm de fecha 20
de marzo de 2017 enviado al Auditor Independiente de la Contraloria
General de Cuentas Licenciada Fabiola Lemus.

Se realizé el oficio nimero DRRHHVDR-1159-2017/MEAQ/nrm de fecha 22
de marzo de 2017 enviado al Auditor Independiente de la Contraloria
General de Cuentas Licenciada Fabiola Lemus.

DAJ-141-2017 de fecha 22 de marzo de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-01160-2017/MEAQ/nrm

0369-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 23 de marzo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-01163-2017/MEAQ/nrm
0357-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 23 de marzo 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-01164-2017/MEAQ/nrm

Se realizé el oficio nimero DRRHHVDR-1169-2017/MEAQ/nrm de fecha 23
de marzo de 2017 dirigido al Jefe Financiero a. i. solicitando informacién
URGENTE.

Se realizé el oficio nimero DRRHHVDR-1203-2017/MEAQ/nrm de fecha 28
de marzo de 2017 enviado al Auditor Independiente de la Contraloria
General de Cuentas Licenciada Fabiola Lemus.

DAJ-193-2017 de fecha 28 de marzo 2017, se atendid mediante oficio
numero DRRHHVDR-1222-2017/MEAQ/nrm

Se realizé el oficio numero DRRHHVDR-1447-2017/MEAQ/nrm de fecha 29
de marzo de 2017 enviado al Auditor Independiente de la Contraloria
General de Cuentas Licenciada Fabiola Lemus.

N



o MP001-2016-21851 de fecha 21 de marzo de 2017, traslado por el oficio
0423-2017/DGDR/MESD/yp de fecha 28 de marzo 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-1454-2017/MEAQ/nrm

o Llevar el control de la Base de Datos General de la Delegacién de Recursos:
Humanos @ del personal contratado por los diferentes renglones
presupuestarios por la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

o Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccién
de Recurso Humanos del Despacho Superior.

o Elaboracién de los informes mensuales de personal que se trasladan a la
Unidad de Informacion Publica.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegacion de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, Asesoria
Juridica, Auditoria Interna y Direccién de Recursos Humanos del Despacho
Superior, asi como los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,
Contraloria General de Cuentas y Ministerio Publico.
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